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ALLASPALYAZAT
TINNYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Konyvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): Az onkormanyzati gazdalkodas végrehajtasaval
kapcsolatos pénziigyi, szamviteli feladatok ellatdsa, a Képviseld-testiilet tléseire pénziigyi,
koltségvetési targyt anyagok el6készitése, az dnkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszerben
torténd konyvelés,id6kozi jelentések rogzitése, nyilvantartasok vezetése, AFA bevallas készitése,
KSH  jelentések elkészitése koltségvetési/zarszamadasi  rendelettervezet  elkészitése,
kozremiikodés a kéltségvetés végrehajtasaban, adatszolgaltatds a Magyar Allamkincstar felé havi,
negyedéves, éves rendszerességgel, részvétel vagyongazdalkodasi és leltarozasi feladatokban,
kozremiikodés palyazatok lebonyolitdsaban és pénziigyi elszamolasaban.

Bet6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: Tinnye

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra és az illetmény megallapitasara és juttatasokra a Kttv. CXCIX.
torvény rendelkezései és a Képvisel6-testiilet dltal meghatarozott egyéb juttatasok az iranyadok.
A Kinevezéskor a munkaltaté 6 honap probaidét kot ki.A formai és tartalmi feltételeknek
megfelel6 palyazatot benyujtok kozill az eléértékelésen kivalasztott palyazék személyes
meghallgatdson vesznek részt.A munkaltaté fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa. A benyujtott palyazat alapjan a jegyz6 dont.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és ad6zas, Mérlegképes konyvels

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Levelezé (pl. Outlook) - Halad6 szint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Haladé szint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

- Szamviteli-pénziigyi - Mesterszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas
(tgyfélszolgalati)

- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

motivaciés levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok méasolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.11.30. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: Postai uton a palyazat Tinnyei K6zés Onkormanyzati Hivatal
cimére (2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky u.9.)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.12.15. 00:00
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tinnye.hu, www.pilisjaszfalu.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.01.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



