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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TINNYEI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Könyvelő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzati gazdálkodás végrehajtásával 
kapcsolatos pénzügyi, számviteli feladatok ellátása, a Képviselő-testület üléseire pénzügyi, 
költségvetési tárgyú anyagok előkészítése, az önkormányzati ASP gazdálkodási szakrendszerben 
történő könyvelés,időközi jelentések rögzítése, nyilvántartások vezetése, ÁFA bevallás készítése, 
KSH jelentések elkészítése,költségvetési/zárszámadási rendelettervezet elkészítése, 
közreműködés a költségvetés végrehajtásában, adatszolgáltatás a Magyar Államkincstár felé havi, 
negyedéves, éves rendszerességgel, részvétel vagyongazdálkodási és leltározási feladatokban, 
közreműködés pályázatok lebonyolításában és pénzügyi elszámolásában.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tinnye

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra és az illetmény megállapítására és juttatásokra a Kttv. CXCIX. 
törvény rendelkezései és a Képviselő-testület által meghatározott egyéb juttatások az irányadók. 
A  kinevezéskor a munkáltató 6 hónap próbaidőt köt ki.A  formai és tartalmi feltételeknek 
megfelelő pályázatot benyújtók közül az előértékelésen kiválasztott pályázók személyes 
meghallgatáson vesznek részt.A munkáltató  fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást 
eredménytelenné nyilvánítsa. A benyújtott pályázat alapján a jegyző dönt.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Könyvelés és adózás, Mérlegképes könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Haladó szint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Haladó szint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

- Számviteli-pénzügyi - Mesterszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás 
(ügyfélszolgálati)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.11.30. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Postai úton a pályázat Tinnyei Közös Önkormányzati Hivatal 
címére (2086 Tinnye, Bajcsy-Zsilinszky u.9.)

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.12.15. 00:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tinnye.hu, www.pilisjaszfalu.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.01.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.11.13.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


